NEBİOĞLU BELEDİYE BAŞKANLIĞI
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA

NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

	1-


	Emlak Bildirimi Verme    
	1- TC. Kimlik Numarası
2- Yerleşim Yeri Belgesi

3- Nüfus Cüzdan Fotokopisi

4- Yapı Kullanma İzin Belgesi Fotokopisi

5- Tapu Fotokopisi


	30 dakika

	2-
	Çevre Temizlik Vergisi Bildirimi
	1- Vergi Levhası
2- Kira Kontratı Fotokopisi

3- İşyeri Açma Ruhsatı

4- Kimlik Fotokopisi

5- TC. Kimlik Numarası


	30 dakika

	3-
	Su Aboneliği
	1- TC. Kimlik Numarası

2- Nüfus Cüzdan Fotokopisi

3- Yerleşim Yeri Belgesi

4- Tapu Fotokopisi veya Yapı Kullanma  İzin Belgesi veya İnşaat Ruhsatı Fotokopisi

5- Su Abonesi olacak yerin TUİK adresi


	15 dakika

	4-
	Kiracı Su Abonesi
	      1-  TC. Kimlik Numarası

2- Nüfus Cüzdan Fotokopisi

3- Kira Kontratı Fotokopisi

4- Ana Su Abone Numarası


	15 dakika

	5-


	Nikah İşlemleri
	1- Nüfus Cüzdanı
2- Evlenme Beyannamesi

3- Fotoğraf

4- Sağlık Raporu

5- İzin Belgesi
	2 saat


	6-
	Yapı Ruhsat Belgesi
	1- Dilekçe

2- Son Tapu Malik Yazısı
3- Hissedarı varsa  Noter Tasdikli Muvafakatname
4- Vekaletname (Mal Sahibi Tarafından Yapılmayan Müracaatlarda)

5- Mimari Proje

6- Statik Proje

7- Elektrik Projesi

8- Mekanik Projesi

9- Zemin Etüdü

10- TC. Kimlik No. 
11- Harç ve ücretlere ait tahsilat makbuzu

	Kurumumuzca ruhsat ve ekleri incelenerek eksik ve yanlış bulunmuyorsa müracaat tarihinden itibaren en geç 30 gün içinde yapı ruhsatı verilir.

	7-
	Yapı Kullanma İzin Belgesi
	1- Dilekçe
2- Sağlık Raporu

3- İtfaiye Raporu

4- SSK. Pirim Borcu Bulunmadığına Dair Yazı

5- Vergi Borcu Bulunmadığına Dair Yazı

6- Yapı Kullanma İzni Harcı Makbuzu
	Mal sahibinin müracaatı üzerine kurumumuzca yapının ruhsat ve eklerine, fen ve sağlık kurallarına uygun olarak tamamlanıp tamamlanmadığının kontrolünden sonra yapının mevzuata uygun bulunması halinde 30 gün içinde yapı kullanma izin belgesi düzenlenir.

	8-
	Asker ailelerine yapılan yardımlar
	1- Askerlik şubesinden sevk ve muhtemel terhis tarihini gösterir belge
2- Nüfus kayıt örneği
	15 dakika

	9-
	Kuşat Ruhsat İşleri
	1- Başvuru beyan formu
2- Kimlik fotokopisi

3- Vergi levhası fotokopisi

4- 1 adet fotoğraf

5- Ustalık belgesi

6- Kira kontratı fotokopisi

7- Esnaf sicil ticaret oda veya sanayi oda kaydı

8- Şirketler için ticaret sicil gazetesi, ana sözleşme, imza sirküsü

9- Motor beyannamesi (motor çalıştırılacaksa)

10- Tapu fotokopisi veya yapı kullanma izin belgesi

11- İtfaiye raporu

12- İçkili işyerleri için içkili yerler krokisi

13- Kat mülkiyetine tabi ise muvafakatname


	30 dakika

	10-
	Cenaze, Defin İşlemleri
	1- Doktor raporu
2- Nüfus kağıdı

3- Ölüm belgesi
	15 dakika

	11-
	Ölçü ve ayar işleri 
	1- Ölçü ve müracaat beyannamesi
	15 dakika

	12
	2. ve 3. Sınıf Gayrisıhhi Müesseselerin İşyeri Açma Ve Çalışma Ruhsatları
	1- Başvuru beyan formu

2- Kapasite raporu ilgili oda dan yoksa ekspertiz raporu

3- İtfaiye raporu

4- Emisyon iznine tabi işyerleri için analiz raporu ve uygunluk belgesi

5- Deşarj iznine tabi ise uygunluk belgesi

6- Çalışanların bulaşıcı hastalığı olmadığına dair belge

7- Kimlik fotokopisi

8- Vergi levhası fotokopisi

9- 1 Adet fotoğraf

10- Ustalık belgesi

11- Kira kontratı
12- Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydı
13- Şirketler için Ticaret Sicil Gazetesi, ana sözleşme,imza Sirküsü,
14- Tapu Fotokopisi veya Yapı Kullanma izin Belgesi

15- ÇED raporu ilgili işyerlerinden 

16- İşletme belgesi Bölge çalışma müdürlüğünden ilgili işyerleri için

	30 dakika

	13
	Canlı Müzik Yayını İzin Belgesi
	1-Dilekçe

2-Ruhsat Fotokopisi

3-1Adet fotoğraf

	15 dk

	14
	Gıda Sicil Belgesi
	1- Kimlik Fotokopisi

2- Sorumlu müdür ve diploma  

3- Kapasite raporu ilgili odadan yoksa ekspertiz raporu

4- Gsm ruhsat fotokopisi

5- Şirketler için Ticaret Sicil Gazetesi, ana sözleşme, imza Sirküsü,

	15 dk

	15
	Mesül Müdür Belgesi
	1- Dilekçe

2- İşyeri ruhsat fotokopisi

3- Kimlik fotokopisi

4- 1Adet fotoğraf
5- Bulaşıcı hastalığı olmadığına dair belge
	15 dk

	16
	Hafta Tatil Ruhsatı
	1-Dilekçe

2-Ruhsat Fotokopisi

3-1Adet fonograf
	15 dk


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:







İkinci Müracaat Yeri:

İsim

: Hayati TUNA





İsim

: Ertan AYDOĞAN
Unvan

: Yazı İşl.Md.V.





Unvan

: Belediye Başkanı
Adres

: Nebioğlu Belediyesi





Adres

: Nebioğlu Belediyesi
Tel

: 3726587120






Tel

: 3726587120
Faks

: 3726587012






Faks

: 3726587012
E-Posta
:hayati_tuna@hotmail.com




E-Posta
: nebioğlubelediyesi@hotmail.com
